ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO GOVERNADOR

LEI N°6.134, DE 24 DE DEZEMBRO DE 1999.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA DA
SECRETARIA DE ESTADO DE ASSITENCIA
SOCIAL E DA PROVIDENCIAS
CORRELATAS.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE ALAGOAS
Faco saber que o Poder Legislativo Estadual decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO I i
DA FINALIDADE E COMPETENCIA

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Cria a Secretaria de Estado de Assisténcia Social — SEAS, 06rgdo da
Administracdo Centralizada encarregado de auxiliar o Governador do Estado na formulagéo e
execucdo das politicas e acBes governamentais voltadas para a erradicacdo da pobreza, através
do desenvolvimento comunitario, da assisténcia e do bem estar social, bem como do apoio a
crianca e ao adolescente, ao idoso e ao portador de deficiéncia.

Art. 2° A direcdo superior da Secretaria de Estado de Assisténcia Social sera

exercida por um Secretario de Estado de Assisténcia Social serd exercida por um Secretario
de Estado nomeado em comissao pelo Governador do Estado.

Paragrafo Unico. Além das atribuicdes relacionadas no art. 114 da Constituicdo
Estadual, compete ao Secretario de Assisténcia Social:

| — assessorar 0 governador do Estado em assuntos relacionados com a area de
atuacdo da Secretaria;

Il — dirigir as atividades técnicas e administrativas da Secretaria, praticando todos os
atos inerentes a sua gestao;

Il — cumprir e fazer cumprir as disposi¢des do Regimento da Secretaria;
IV — baixar portarias e ordens de servigos;
V — aplicar penas disciplinares de sua alcada;

VI — autorizar despesas dentro de sua jurisdicéo;



ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO GOVERNADOR

VIl — submeter ao Governo do Estado planos, programas, projetos, estudos e
propostas para organizacdo, funcionamento e atuacdo do Poder Executivo na area da
Assisténcia Social;

VIII — exercer a supervisdo superior do Gabinete, das Diretorias, dos Departamentos,
das Assessorias, dos programas e projetos e das Unidades Operativas, orientando e
controlando o respectivo funcionamento.

IX — desempenhar outras atribui¢Ges correlatas.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 3° Compete a Secretaria de Estado de Assisténcia Social:

| — desenvolver politica de Assisténcia Social em nivel de coordenagéo,
implementacdo e assessoria dos programas, projetos e servicos estabelecidos pela Lei
Orgénica da Assisténcia Social (LOAS) no que concerne a descentralizacdo das acles
promovendo o bem-estar social e incentivando a organizacdo popular para o exercicio do
controle social,

Il — assegurar protecdo a infancia e adolescéncia, aos idosos e portadores de
deficiéncia, propiciando — lhes o resguardo do direito ao pleno desenvolvimento integral, de
acordo com as deliberacdo do Conselho Estadual de Assisténcia Social — CEAS, do Conselho
Estadual de Defesa da Crianca e do Adolescente — CEDCA, em conjun¢do com 0Orgaos e
entidades governamentais e ndo governamentais;

1l — desenvolver politica de enfrentamento a pobreza, assegurando o resgate ao
exercicio da cidadania, para inclusdo social daqueles economicamente marginalizados.

TiTuLO Il i
DA ESTRUTURA E DAS ATRIBUICOES

CAPITULO |
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 4° A estrutura basica da Secretaria de Estado de Assisténcia Social é constituida
por orgaos colegiados, de direcdo e assessoramento, de apoio e de execucdo, a saber:

| — Orgdo Colegiado
a) Conselho Estadual de Assisténcia Social

Il — Orgaos de Direcdo e Assessoramento Superior;
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a) Secretario Adjunto;

b) Chefia de Gabinete;

c) Assessoria de Planejamento e Orcamento;
d) Assessoria Técnica;

e) Assessoria de comunicacao;

f) Assessoria de Tecnologia da Informacéo;
g) Secretaria Administrativa.

111 — Orgéo de Apoio:
a) Departamento de Administracdo e Financas.
VI — Orgéos de Execuco:

a) Diretoria de Politicas Internacionais;
b) Diretoria de Planejamento e Gestdo de Assisténcia Social.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

SECOES |
DO SECRETARIO ADJUNTO

Art. 5° Compete ao Secretario Adjunto auxiliar direta e imediatamente o titular da
Pasta no desempenho de suas atribuicdes, cumprindo-lhe:

| — supervisionar as atividades do Gabinete;

Il — auxiliar o Secretario na definicdo de diretrizes e na implementacdo das acGes de
competéncia da Secretaria;

1l — assistir ao Secretario no acompanhamento, supervisdo e coordenacdo das
atividades dos dérgdos e entidades que integram a Administracdo Estadual.

IV — cuidar da articulacdo da Secretaria com os demais 0rgaos e entidades que
integram a Administracdo Estadual,

V — substituir o titular da Pasta em suas faltas, impedimentos, auséncias eventuais e
férias.

Paragrafo unico. Ao Secretario Adjunto poderdo, a critério do titular da Pasta, ser
conferidas outras atribui¢cbes ou, mediante expressa delegacdo de competéncia, outorgados
poderes para a pratica de atos de alcada do Secretario.
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Art. 6° A Chefia do Gabinete cumpre a geréncia, a execucdo e a coordenacio dos
servigos do Gabinete, compreendendo:

| — receber os processos e demais papéis encaminhando a Secretaria, proceder-lhes a
triagem e posterior encaminhamento;

Il — acompanhar e controlar o fluxo de papéis em tramitagcdo na Secretaria;

1l — manter banco de informagcbes quanto ao andamento de processos e demais
papéis em curso no ambito da Secretaria;

IV — redigir atos oficiais, despachos e informac@es de competéncia do Secretario e
do Secretario Adjunto.

V — desempenhar outras atribuicdes correlatas.

Paragrafo anico. O chefe de Gabinete substituird o Secretario Adjunto em suas
faltas, impedimentos, auséncias eventuais e férias.

SECAO 1l )
DO GABINETE DO SECRETARIO

Art. 7° Ao Gabinete do Secretario, érgdo de direcdo superior da Secretaria de Estado
de Assisténcia Social, cumpre assessorar o titular da pasta no desempenho de suas atribuicdes
especificas e na préatica de atos de gestdo, competindo-lhe:

| — prestar assisténcia e assessoramento ao Secretario em assuntos de sua algada, na
representacdo social, no preparo e no despacho do expediente;

Il — Organizar a agenda de compromissos do Secretario;
Il — executar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. As atividades a cargo de Gabinete do Secretério serdo levadas a
efeito pela Chefia de Gabinete, que substituird o Secretario em suas auséncias, faltas ou
impedimentos eventuais.

SECAO IV
DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Art. 8° A Assessoria de Planejamento e Orcamento cabe supervisionar e coordenar
as atividades de planejamento, orcamento, desenvolvimento institucional, informacdes,
controle e avaliagédo das atividades da Secretaria de Estado de Assisténcia Social, cumprindo-
Ihe especificamente:
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| — assessorar 0s departamentos nas suas atividades de coordenacdo, superviséo,
controle e avaliagéo;

Il — promover a integracdo, a compatibilizacdo, a coordenagdo, o controle o
acompanhamento, e a avaliacdo dos resultados de planos, programas, projetos e atividades
que se desenvolvam no &mbito da Secretaria;

Il — coordenar a elaboracédo de relatorios oficiais, determinados pelo Secretario;

IV — executar outras atividades correlatas.

SECAOV
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 9° O Gabinete do Secretario dispora de Assessorias Técnicas, encarregadas de
prover aconselhamento especializado, cumprindo:

| — prover assessoria técnica ao Gabinete e aos Departamentos, no desempenho das
respectivas atribuicdes;

Il — assistir no despacho do expediente e no preparo da correspondéncia;
I11 — participar de comissdes ou grupos de trabalho e elaborar estudos e pareceres;

IV — organizar a agenda de reunifes e elaborar as respectivas atas, mantendo sob sua
guarda os Anexos correspondentes;

V — preparar e controlar os atos produzidos pela Unidade, ouvida a Coordenadoria
Setorial da Procuradoria Administrativa, quando for o caso;

VI — cuidar da publicacdo dos atos oficiais.

Paragrafo Unico. Cada uma das Diretorias integrantes da estrutura da Secretaria de
Assisténcia Social dispora de uma Assessoria Técnica.

SECAO VI
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 10. O Gabinete do Secretdrio dispord de Assessoria de comunicacéo,
encarregada de prover aconselhamento especializado, cumprindo:

| — formular a politica de comunicacdo da secretaria;
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Il — aconselhar em questdo pertinentes a comunicacdo social e a veiculacdo de
matérias de cunho institucional;

I11 — executar outras atividades correlatas.

SECAO VII )
DA ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 11. O Gabinete de Secretario dispora de Assessoria de Tecnologia da
Informacé&o, encarregada de prover aconselhamento especializado, cumprindo:

| — elaborar o Plano de Acéo de Informatica de Informacéao do 6rgéo;
Il — elaborar Projetos de Informatizacéo do Orgao;

111 — disponibilizar dados de informagc&o aos demais setores do Orgao;
IV — dar suporte tecnolégico em informatica nas atividades do Orgéo;

V — estabelecer a programagdo de treinamento em informatica necesséria aos
funcionarios do 6rgdo, em conformidade com o0s projetos em andamento.

SECAO VIII
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 12. O Gabinete do Secretario dispora de Secretaria Administrativa, encarregada
de prover aconselhamento especializado, cumprindo:

| — coordenar, supervisionar e orientar as atividades do pessoal em servico;

Il — dirigir o servi¢o administrativo de setor;

Il — coordenar as atividades de relaces publicas;

IV — receber, encaminhar e distribuir, sob protocolo, o expediente despachado;
V — organizar e atualizar o arquivo de documentos e correspondéncias;

VI — executar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. Cada uma das Diretorias integrantes da estrutura da Secretaria de
Assisténcia Social dispora de uma Secretaria Administrativa.
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SECAO IX N
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 13. So atribuigdes de Departamento de Administragéo e Finangas:
| — assessorar 0 Secretario de Assisténcia Social;

Il — planejar e programar as atividades administrativas e financeiras da Secretaria,
observando a politica, as normas e as diretrizes aprovadas;

Il — programar, orientar e coordenar a execucdo do orcamento, dos balancetes, e
respectivas demonstracfes contabeis, fazendo cumprir os prazos fixados na legislacdo vigente
e nas normas internas;

IV — coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades administrativas e
financeiras da Secretaria;

V — baixar normas regulamentares, instrucées e ordens de servigos, e praticar 0s
demais atos necessarios ao andamento dos trabalhos no &mbito de sua atuacéo;

VI — participar na elaboracdo dos instrumentos de programacao financeira em
articulacdo com a Assessoria de Planejamento e Orcamento, e na formulacéo e definicdo de
diretrizes operacionais relativas as areas de sua competéncia;

VIl — executar outras atividades correlatas.

Art. 14. O Departamento de Administracdo e Financas operara através dos seguintes
orgaos:

| — Diviséo de Recursos Humanos;
Il — Divisao de Controle de Financas;
Il — Diviséo de servicos Gerais.

Paragrafo unico. Integram a Divisdo de Servigos Gerais o Setor de Protocolo e
Arquivo e o Setor de Material e Patrimdnio.

Art. 15. Os orgdos operativos do Departamento de Administracdo e Financas séo
incumbidos de:

| — assessorar o Diretor de Administracdo e Finangas;



ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO GOVERNADOR

Il — planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades referentes a
administragdo de pessoal, servicos gerais, material e informatica;

1l — elaborar normas e procedimentos administrativos e propor as alteragdes
necessarias ao aperfeicoamento das existentes;

IV — estabelecer programacéo de trabalho compativel com as demais unidades da
SEAS;

V — planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do sistema contabil,
financeiro e de custos;

VI —acompanhar a execucdo or¢camentaria por programas e atividades;

VII — elaborar normas e procedimentos financeiros e propor as alteracdes necessarias
ao aperfeicoamento das existentes;

VIl — executar outras atividades correlatas.

SECAO X
DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 16. Séo atribuicBes da Diretoria de Planejamento e Gestdo de Assisténcia
Social:

| — assessorar o0 Secretario de Assisténcia Social;

Il — planejar, monitorar e avaliar as atividades fins SEAS e o desenvolvimento da
Politica de Assisténcia Social,

Il — prestar assessoria a0s municipios na capacitacdo para o planejamento e gestdo
das Politicas de Assisténcia Social,

IV — Garantir assessoria técnica aos municipios na implantacdo e implementagéo dos
Conselhos Municipios de Assisténcia Social e a efetivacdo da Lei Organica da Assisténcia
Social;

V — gerir o fundo Estadual de Assisténcia Social;

VI — executar outras atividades correlatas

Art. 17. A Diretoria de Planejamento e Gestdo de Assisténcia Social Operara através
dos seguintes 6rgaos:
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| — Departamentos de Gestdo do Fundo Estadual de Assisténcia Social, integrando a
a) Divisdo de Cadastro;

b) Divisdo de Documentacdo e normatizacdo

Il — Departamento de Planejamento, Monitoramento e Avaliacdo, integrando a este:
a) Divisao de Pesquisa, Estudos e Projetos;

b) Divisédo de Monitoramento e Avaliag&o;

c) Divisao de Arquitetura e Engenharia;

d) Diviséo de Capacitagéo.

Parédgrafo unico. Fica vinculada & Diretoria de Planejamento de Gestdo de

Assisténcia Social a Geréncia do Fundo de Assisténcia Social

SECAO XI
DA DIRETORIA DE POLITICAS INTERSETORIAIS

Art. 18. sdo atribui¢Bes de Diretoria de Politicas Intersetoriais:
| — assessorar 0 Secretério de Assisténcia Social,

Il — promover a execucdo de acOes de protecdo e apoio sécio-familiar e socio-

educativas, de qualificacdo profissional e resgate da cidadania com reintegracdo a sociedade
de criancas e adolescentes assistidos nos complexos e creches que integram sua estrutura
fisica e administrativa;

1l — promover a execucdo de acBes de enfrentamento a pobreza, em ampla

articulacdo comunitaria e social;

IV — prestar assessoria a0s municipios na capacitacdo voltada para o atendimento dos

direitos de crianca, do adolescentes, do idoso e dos portadores de necessidades especiais;

V — desempenhar outras atribuicdes correlatas.

Art. 19. A Diretoria de Politicas Intersetoriais operara através dos seguintes 6rgaos:
| — Departamento de Atencgdo a Pessoa Idosa;

Il — Departamento de Atencédo a PPD;

Il — Departamento de Prote¢do Integral a Crianca e Adolescente;
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IV — Departamento de Enfrentamento a Pobreza e agdes Comunitarias.

SECAOXIl
DAS UNIDADES DE REFERENCIA

Art. 20. Constituem-se em unidades de Referéncia as unidades de Assisténcia Social,
atendendo a LOAS, deverdo ser definidas em unidades de referéncia e unidades
descentralizadoras.

SECAO XIlI )
DAS ATIVIDADES ESPECIAIS DE NATUREZA TRANSITORIA

Art. 21. Os programas e projetos a serem implementados pela Secretaria de
Assisténcia Social serdo definidos em decreto do Poder Executivo e terdo prazo de duragéo
determinado, em funcéo da sua especificidade e/ou da urgéncia, em cada caso.

Paragrafo anico. Os programas poderdo atingir até o maximo de 9 (nove) e o0s
projetos, até 0 maximo de 15 (quinze), conforme planejamento do 6rgéo.

TiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. O Poder Executivo detalhara em decreto as atribuicdes, a estrutura e o
funcionamento dos 6rgaos que compdem a Secretaria de Estado de Assisténcia Social.

SECAOI
DA LOTAGAO GENERICA

Art. 23. A lotacdo genérica dos cargos da Secretaria de Estado de Assisténcia Social
sera definida por decreto executivo, mediante proposta do titular da pasta encaminhada a
Secretaria de Estado de Recursos Humanos e Administracéo Publica.

SECAO I
DOS CARGOS EM COMISSAOE FUNGCOES GRATIFICADAS

Art. 24. Os cargos de provimento em comisséo e funcdes gratificadas da Secretaria
de Estado de Assisténcia Social, segundo a sua denominacdo, nivel e quantitativo sdo os
criados e relacionados no Anexo Unico a esta Lei.
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Art. 25. As funcbes gratificadas serdo exercidas exclusivamente por ocupantes de
cargo efetivo, e os cargos de provimento em comisséo serdo providos preferencialmente por
servidores de carreira.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. O Poder Executivo devera adotar providéncias para a imediata extin¢do da
Fundacao Estadual de Apoio a Crianca e ao Adolescente — FUNDEC, autorizada pela Lei
Estadual n° 5.885, de 03 de dezembro de 1996, e redistribuir seus servidores.

Art. 27. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir ao orcamento vigente crédito
especial, no valor dos saldos existentes nos programas de trabalho de Secretaria do Trabalho e
Acdo Social, referentes a assisténcia social.

Art. 28. Esta Lei entra vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢des em
contrério, especialmente a Lei Estadual n® 5.962, de 10 de novembro de 1997.

PALACIO MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, em Maceio, 24 de dezembro
de 1999, 111° da Republica.

RONALDO LESSA
Governador

Este texto ndo substitui o publicado no DOE do dia 27.12.1999.
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ANEXO UNICO
LEI™N* 6.134 DE 24 DE pEzemero DE 1999,

SECRETARIA DE ESTADO DE ASSISTENCIA SOCIAL
QUADRQ DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

CARGO  NIVEL | QUANTIDADE
SECRETARIO DE ESTADO — | TsEA 01
SECRETARIO ADJUNTO i - DSl 0l
DIRETOR DE DIRETORIA DS-1 02
CHEFE DE GABINETE o P82 | 0
DIRETOR DE DEPARTAMENTOD _D§-2 07
ASSESSOR TECNICO oas2 L o4
ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO AS-2 0
ASSESSOR DE COMUNICACAD | Asa i
ASSESSOR DE TECNOLOGIA DE INFORMACAQ | As2 | o1
GERENTE DE PROGRAMA - DS-3 w
GERENTE DE PROJETOS D4 15
SECRETARIA ADMINISTRATIVA B 0
CHEFE DE DIVISAQ o Di-1 ]
ASSESSOR INTERMEDIARIO Al 0
FUNCOES GRATIFICADAS

NIVEL | QUANTIDADE

FGDS-1 03

FGDS-2 02

| FGDLL | 10
791, ¥
L pr(BULIDO MO 0. O el -




